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HTS Online

1. Innlogging
Ga inn pa fglgende side: www.hogrefe-online.com og angi serienummeret og passordet ditt for a
logge inn som testbruker. Klikk pa «Logg inn».

For a logge inn som kontoansvarlig angir du kontonavn og passord.

INNLOGGING v

Serienummer/ Kontonavn

Passord

T
s

Figur 1
2. Faner

2.1 Testforberedelser
Under fanen “testforberedelser” kan du:

o |egge til tekst

e |egge til personer

e |age testlenker

e Starte en test lokalt (det vil si pa datamaskinen du for anledningen bruker)
e Starte quick input

( hogrefe ‘
© Historikk [£] Maler 4 Importer tester
TESTPERSON te>w | TESTER
N
11111111111111111111111111111111111111 d 0 s heter
Figur 2


http://www.hogrefe-online.com/

2.2 Testkatalog

Under fanen “Testkatalog” finner du informasjon om hvilke tester det er mulig a fa tilgang til i HTS.

() hogrefe

TEST EXPLORER = = ADS| Aligemeine Depressionsskala
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Figur 3

Testinformasjon || Normer.

2.3 Testresultat
Under fanen “Testresultat” kan du:

Studere individuelle testpersoners resultat
Studere grupper av testpersoners resultat
Skrive ut rapporter
Eksportere resultat

() hogrefe

& skrivut [# Dataeksport

GRUPPER

=C = INDIVIDUELL { Yok

o7 =
@ oppdater
0 vis valgte (0 av 1518) Test Testform Dato.
om [ p— Standard e
Tkke gruppert (1/698)
Sohancen; onas 3305 Mamn
Konto SESE0761422202-201501121626  Seri=nummer 060703010d jersion 5.3.25 © Status og nyheter

Figur 4
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2.4 Testpersoner
Under fanen “Testpersoner” kan du:

e Legge til testpersoner

e lage grupper av testpersoner

e Flytte testpersoner mellom grupper

e Legge til individuelle testpersoner eller grupper av testpersoner under fanen
"Testforberedelser”

() hogrefe & olv

GRUPPER Johansen, Jonas | 33,0° | Mann
2607 [ ]/ 2re

2 Legg til ny testperson 0 Vis valgte (0 av 1518) (]
Ettermavn Fomavn Alder Kjonn
’ Dato - Hetod Type & Ser Test
Tkke gruppert (1/698) 11.03.2115:25:19 Legginnt.. Indwviduell o~ 0607030104  WWFN NEO-FFI-3 standard
Johansen Jones 33;0% Mann

3. Gruppetesting

Gruppetesting innebaerer at bakgrunnsinformasjon som navn og alder fylles ut av testpersonen eller
testpersonene nar testen gjennomfgres.

3.1. A velge test

Under fanen “Testforberedelser” velger du “Legg til test” for & fa opp en liste med de tilgjengelige
testene.

TESTER

Figur 6



Velg gnsket test fra listen.

TESTER

v, +
SUTT atanaaiag

TSCC (Standard)

L84S Norsk L\\»
AMI (Standard)
BOMAT-SHORT (Versjon A)
BOMAT-SHORT (Versjon B)
BOMAT-SHORT (Versjon C)
BOMAT-SHORT (Versjon D)

Figur 7

Nar du har valgt test, vises testens navn pa skjermen. Om du vil ta bort testen, klikk pa minustegnet til
hgyre.

TESTER

MEQ-PI-3 {Standard) @y B

Figur 8

3.2 Velg flere tester

Du kan ogsa velge a gi testpersonene flere tester, disse velger du fra listen.

TESTER

MEQ-PI-3 (Standard) [ -

BOMAT-SHORT (Versjon A) = v -

Figur 9



3.3 Legg inn pause(r)
| en testgkt med flere tester kan du legge inn en pause mellom testene.

TESTER

A58 English
AMI (Standard) _
BOMAT-SHORT {Form &)
BOMAT-SHORT {Form B)

Figur 10

For a velge pause, klikk pa ”Pause mellom test”. Na dpnes et nytt vindu hvor du kan velge varigheten
pa pausen.

Varighet: Minutter: 2 @j
Jten pause

- Minutter: 1

Minutter: 2
Minutter: 5
Minutter: 10
Minutter: 20
Minutter: 50

Figur 11

Nar du har valgt varighet pa pausen vises pausetiden i minutter mellom testene. Du kan endre

ordningen pa testene og pausen(e) ved a klikke pa den aktuelle raden, holde inne museknappen og
dra den til gnsker plass.

TESTER

NEO-PI-3 (Standard)
Pause. Varighet {Minutter: 2)

BOMAT-SHORT (Versjon A)

Figur 12



3.4 Testpersoner
Under fanen “Testforberedelser” (1), pa symbolet for gruppetesting (2). Knappen flyttes til hgyre og
du kan angi antall testpersoner (3).

() hogrefe ? o\:}f 8 o

@ Historikk [§] Maler

TESTPERSON 9 tcfw | TESTER

>
Maksimalt antall 3
Innloggingsinformasjon | Likt for alle v

4 BAKGRUNNSOPPLYSNINGER

HED-PI-3 (Standard) ®av -

» Testpersoner sperres om alder
» Testpersoner sporres om kjonn
= Testpersoner blir spurt om: Individuell kode
= Gruppe (valgfritt): 12.03.2021

p‘ﬂ son: 3
. Startnefttest v a

Figur 13

Klikk pa pilen (1) for @ velge om innloggingsinformasjonen skal veere den samme for alle (2) eller
forskjellig for hver person (3). Velger du “samme for alle” (2) kan samme lenke sendes til mange
testpersoner (de far en unik kode nar de logger inn pa testen).

() hogrefe

@ wistorikk [B] maler

S

3

TESTPERSON | Jac} TESTER

Msksmalt anta 3 ” >
Innloggingsinformasjon Lkt for alle v NEO-PI-3 (Standard) o v =
* Lt for alle —

4 BAKGRUNNSOPP| * [E 0o
« Testpersoner sporres om alder

» Testperzoner sp

Figur 14
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Klikk pa symbolet til venstre for "Bakgrunnsopplysninger” for & velge hvilke bakgrunnsopplysninger
testpersonen eller testpersonene skal svare pa.

TESTPERSON  Quck ! TESTER:
Maksimalt antall [ 3 2
Innloggingsinformasjon | Likt for alle

NEO-PI-3 (Standard)
AKGRUNNSOPPLYSNINGER

« Testpersoner sperres om alder %
« Testpersoner sparres om kjann
« Testpersoner blir spurt om: Individuell kode

s Gruppe (valgfritt): 12.03.2021

=

('— I ; 1 3
Start nett-test 7 Fenin

Figur 15

Ved “Gruppe” (1) kan du lage og navngi en gruppe der testpersonene skal inngd, eller s kan du velge
en allerede eksisterende gruppe av testpersoner.

TESTPERSON 8

Maksimalt antall 3

Innloggingsinformasjon Likt for alle

v BAKGRUNNSOPPLYSNINGER

Alder @ Sper om alder (3r)
Sper om fedselsdato
Ikke sper.
\elg en standardverdi (ved aldersspesifikke normer)

Kjenn @ Ja, sper om kjenn
Nei, sammenlikn med menn ved kjennsspesifikke normer
Nei, sammenlikn med kvinner ved kjennsspesifikke normer

@vrig ¥ Individuell kode
informasjon [ E-postadresse

| For- og etternavn
| Dato for maling

[ skola
| Klass
| Arskurs

[ Kén

Gruppe (valgfritt): = 12.02.2021: Tastinn eller valg tttsl v x

Innstillinger for e-post‘warsl\ng<—° -

Figur 16

Nar du klikker pa “Innstillinger for e-postvarsling” i figuren ovenfor (2) apnes et nytt vindu.
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Om du klikker pa symbolet som ser ut som en penn kan du oppgi din e-postadresse.

B Generelt || jg Sikkerhet | I§ Konto || g% Testlisenser E Maler

Systemsprik E-postvarsel

E-post: _’

Lukk

Figur 17

Angi din e-postadresse (1), klikk sa pa knappen ”Bruk” (2) og deretter pa knappen ”“Lukk” (3).

[Fh Generelt || [ Sikkerhet | [y, Konto | g% Testlisenser | [ Maler

Innstillinger

INFORMASION OM BRUKER
Serienummer 0507030102
Fornavn:

Etternavn:

E-post: [testtesting _‘_oh

Kommentar:

Bruk Tilbakestill

Thice [agret

Figur 18
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o

Klikk pa ”Innstillinger for e-postvarsling” igjen sa kommer fglgende vindu opp. Her kan du angi om du
vil bli informert nar testingen er pabegynt, avbrutt eller fullfgrt.

B Generelt || [ Sikkerhet | [y Konto || g% Testlisenser i Maler

Systemsprik  E-postvarsel

E-post: test@testno

@ Testmeldinger ¥ Saldomeldinger
Informer om testen er: Informer nar:
] pibegynt [] Testkredittene er ferre enn: (10 5
[ avbrutt [l 1Ingen testkreditter igjen (anbefalt)

[l Ferdig (anbefalt)

—

Figur 19

3.5 Start nett-test
Legg forst til test av testpersoner og klikk pa den lille pilen (1), og velg ”Start nett-test” (2).

Tester:
Varighet: 35Min

Start test lokalt
® Start nett-test 4—e

Cuick input

Start nett-test

Figur 20

Klikk s3 pa den store pilen til venstre.

Testperson: 1
Tester: 1
Varighet: 35Min

Start nett-test

Figur 21
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Na apnes et nytt vindu med testlenke eller testlenker (1) som kan sendes til testpersonen(e).

Alternativt kan du klikke pa “Hent invitasjon” (2) og kopiere den teksten og sende det til
testpersonen(e).

Systemkrav

Du tranger an nettleser med JavaScript pislétt. Falgende nettlesere er stattet: Firefox 18 og nyere, Chrome 23 og nyers, Internat Explorer 11,
Safari 5 og nyare. Testen virker pS alle operativeystemer med en passende nettleser, inkludert Windows, Mac og Linux. Andre kombinasjoner av
nettlesar og operativsystam kan ogs3 fungere, men stettes ikke av support.

Innloggingsinformasjon Hent invitasjon (2)

Klikd pa lenken for 3 starte tit'mﬁn/o

WM Kort lenke Send e-post

Figur 22

4. Individuell testing
Individuell testing innebaerer at informasjonen om testpersonen(e), som navn og alder, legges inn pa
forhand av testbrukeren.

Under fanen “Testforberedelser” (1) velger du fgrst testen (2) i henhold til punkt 3.1 ovenfor. Sett
glidebryteren pa individuell testmodus (3).

O hogrefe q & A G

(£

@ wistorikk [§] Maler

TESTPERSON L TESTER

. .

NEO-P1-3 (Standard) L B -

Figur 23
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4.1 Legg til testpersoner
Klikk pa ”Legg til testperson”.

( hogrefe M B 8 o
® )

TESTPERSON Lt TESTER
@ —
(NEO—PI—S (Standard) o= v :—)
N
BAKGRUNNSOPPLYSNINGER o0& 1

"
G " Start nett-test v Jeiil

Varighet: 35Min

Figur 24

Klikk sa pa "Legg til ny testperson”.

() hogrefe @ = & o |
ORRB R

TESTPERSON teow TESTER

Cl s DO (») Legg til test

@ Legg til testperson... =

| NEO-PI-3 (standard) @y =]

0607030102 41;8%
1

W se[i Jwm s 0@

Figur 25
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Et nytt vindu apnes, der du kan legge inn informasjon om testpersonen. Du kan bruke feltet
«Individuell kode» i stedet for navnefeltene for @ minimere lagringen av personopplysninger.

Standardfelter Egne felt
Fornavn: | Samtykke:
Etternavn: EE Innstillinger egne felt

Individuell kode:

Alder: @ Fodselsdate

O
@ Alder i &r
() Ikke tast inn fadselsdato/alder
Kjenn: @ Mann @ mann™ (antatt verdi
@ Kvinne 2 kvinne* (antatt)
E-post:
Gruppe: v X
Personkategori: ¥ X

Avbryt

Figur 26

Du kan ogsa legge inn egne felt med informasjon om testpersonen. For a lage ditt eget felt, klikk fgrst
pa "Innstillinger egne felt".

Standardfelter Egne felt

Fornavn: Samtykke:

nstillinger egne felt

Etternavn:

Individuell kode:

Alder: @ Fodselsdato

@ Alder i ar

() 1kke tast inn fodselsdato/alder I,\\)

Kjenn: @ Mann ) mann® (antatt verdi]

@) Kvinne @ kvinne* (antatt)

E-post:
Gruppe: ¥ X
Personkategori: ¥ X

Avbryt

Figur 27
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Klikk deretter pa “Nytt eget felt”.

N> | \ .

Eﬁenerell ” a Sikkerhet H m Konto ” d"’bTesﬂisenser E Maler

Egne felt

@ Oppdater If:% Nytt eget felt l

Felttittel | Felttype | List feltinnhold Vis i rapport Online-administrering |

R
e
Figur 28

Angi en felttittel.

2ag Be 1
Felttittel: “}
Felttype:  Antzll Y}

List feltinnhaold:

Vis i rapport
online-administrering

o Ja

Figur 29
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Angi felttype, eksempelvis “Tekst”.

Felttittel:  Stad

Felttype: -. Tekst @
Antall
Dato
_ Liste
O

& Tekst ag liste

Figur 30

Klikker du i ruten “Online-administrering kan feltet brukes ved gruppetesting. Nar du har tatt valgene
dine, klikker du pa ”Lagre”.

Felttittel:  Stad

Felttype: Tekst v"}

Vis | rapport
online-administrering D

Figur 31
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Na vises fglgende vindu. Klikk s pa ”Lukk”.

Generelt H Sikkerhet ‘ﬂ Konto || £'%% Testlisenser E Maler
Egne felt

@ Oppdater @ Nytt eget felt

Felttittel Felttype List feltinnhold Vis i rapport Online-administrering
Stad Tekst v

s

Lukk

Figur 32

Neste vindu ser slik ut. Fyll ut de ulike informasjonsfeltene og klikk deretter pa ”Lagre”.

Standardfelter Egne felt
Fornavn: Samtykke:
Etternavn: Stad:
Individuell kode: i= Innstillinger egne felt

alder: @ Fodselsdato

B
@ Alderir
@ Ikke tast inn fodselsdato/alder
Kjgnn: @ Mann @] mank‘ (antatt verdi;
@ Kvinne @ kvinne* (antatt)
E-post:
Gruppe: v X
Personkategori: v X

Avbryt

Figur 33
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4.2 Velg testpersoner
Klikk pa ”Legg til testperson”.

(D hogrefe

(3 Historikk Maler ‘! Importer tester

TESTPERSON a TESTER

L | .

Figur 34

Velg sa testperson eller testpersoner.

TESTPERSON O

<
+

.;. Legg til testperson...

Johansen, Anna 21;0%*
Johansen, Jonas 32;0%
Johansen, Knut 32;2%
Ldv, Linda 37;2*

Figur 35

Du kan ta bort valgte testpersoner ved a klikke pa minustegnet til hgyre.

TESTPERSON

21;0% -

Johansen, Anna

Mordmann, Jonas 30;0% -

Figur 36
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4.3 Lage testlenke
Se avsnitt 3.5.

5. Start test lokalt
"Start test lokalt” betyr at testen kjgres pa internett, men pa den datamaskinen som
testadministratoren bruker. Nar ”Start test lokalt” brukes, sendes ingen testlenke ut til testpersonen.

Under fanen “Testforberedelser” (1) velger du test (2) og en testperson (3). ”Start test lokalt” fungerer
kun med en testperson. Klikk pa pilen (4) og velg ”Start test lokalt” (5). Klikk pa den store pilen (6) for a
starte testen.

(D hogrefe o_ N 8 o
@ Historikk [§] Maler
TESTPERSON /e Loow TESTER ?

NEO-PI-3 (Standard) &=y -

Johansen, Anna 21,0 =

—
® Start test lokalt
Start nett-test
Quick input

Figur 37

Svar ja pa spgrsmalet for a kunne starte testen.

av sikkerhetsgrunner vil Hogrefe TestSystem |3ses dersom du starter
testadministrasjonen. Vil du fortsette?

Figur 38
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6. Quick input

For & legge inn resultater fra en test manuelt, kan du bruke quick input. Dette kan for eksempel gjgres
nar testpersonen har laget en papirversjon av den aktuelle testen, og du er interessert i a hente ut
normerte verdier i en rapport.

Under fanen "Testforberedelser” (1) kan du velge testen du gnsker a bruke. Klikk pa pilen (2) og velg
test, sa vises den valgte testen (3). Sjekk at knappen (4) er pa individuell testmodus som vist pa bildet.
Klikk pa knappen (5) og velg alternativer “Legg til testperson...” (6).

O hogrefe P o o & o

@ Historikk [§] Maler

TESTPERSON e\ TEW

| vl+
& Legg til testperson... NEO-PI-3 (Standard) @ v -
Johansen, Anna 21;0"

Johansen, Jonas 32,0%

Johansen, Knut 32;2*

Lov, Linda 37;2*

Nordmann, Ingrid 290"

Nordmann, Jonas 30;0*

Nordmann, Ola 42;0*

Olsson, Erik 22;2"

Start nett-test WX " SEaa

Figur 39
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Fyll inn gnsket bakgrunnsinformasjon i vinduet som apnes. | eksemplet er individuell kode (1), alder (2)
og kjgnn (3) lagt inn. Klikk pa "Lagre" (4).

Standardfelter Egne felt
Formavn: Samtykke:
Etternavn: Stad:

EE Innstillinger egne felt

Individuell kode: 1

alder: © Fodselsdato

31 =

D) Ikke tast inn fodselsdato/alder

Kjonn: @ Mann @ mann® (antatt verdi’
@ Kvinne @ kvinne* (antatt)
E-post:
Gruppe: v X
Personkategori: v X

(o T

Figur 40

Klikk pd pilen til hgyre (1), velg “Quick input” (2) og klikk pa den store pilen (3).

() hogrefe o K 8 o
@ Historikk [ Maler
TESTPERSON | onl (L TESTER

1 31;0 = NEO-PI-3 (Standard) & v il

(f‘;; Quick input 9 2 5

Start test lokalt
Start nett-test
* Quick input

Figur 41
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Klikk pa knappen (1) for en alternativ input-visning.

NEO-PI-3 Standard | 1

Dato for mdling: 12.03.2021 ]

OVERSIKT

1) e — -
2) W e b

3) e wp—

5) A an aoemma

Q) b o g S
F) b . —

B) whespemsmsr S

T) e e - -
10) - -

11]) i st - c—

12) — e

oosoo -

4) e A e St s

13) e St oy S—
14) e S e m——
15) e - s

15) it b § G- -

17) e -

aocooll
oooood
ooooo
oooood
oooood
ooooo
oooood
oooood
ooooo
ooooo
ooooo
oooood
oooood
oooood
oooood
ooood -~

(%]
2 @D an
v

NUMMERBLOKKERING (0

« Vel svar direkte
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Figur 42

Fyll inn de aktuelle verdiene og klikk pa ”Slutt”-knappen (1).

Dato for mdling:  12.03.2021 @

2CO @

DETALJER

NEO-PI-3 Standard | 1

S — ) = ) - ) [
6 79 j a: ) a: j 10: j Ikke bekymre seg
11: 12: Y 13: I 14: ) 1s: ! 1. Svart uenig
2. Uenig
16: 17: s ) 1e: 20 ) 2. Neytral
4. Enig .
21: 22; 23 24 0 2s: ! & BEE T
26: 27: 28 28 30 ) =p| TAB: Avsluttede svarlister, poster
med tekst og flere sifre
31: az: a3 34 7 as: !
38 ar: 38 30 O ao: N ~

3

Figur 43
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Et nytt vindu apnes, klikk pa knappen “Evaluer” (1).

Evaluer input o—b Evaluer

Pause i input Pause
Avbryt input Avbryt
Figur 44

7.1 Individuelle resultater
Klikk pa fanen "Testresultat” (1) og sett glidebryteren pa individuelt modus (2). For a vise resultatet for
en enkelt testperson, klikk pa personens navn (3).

De ulike fanene viser resultatet pa forskjellige mater:

e Profil (4)
En grafisk presentasjon av resultatet utifra skalapoeng.
e Skala (5)

En numerisk presentasjon av resultatet i rapoeng og skalapoeng (normverdi)
e Oppgaveoversikt (6)

Svar og rapoeng pa hver enkelt oppgave, samt svartid.
e Tilbakemelding™* (7)

Tolkning av resultatene.
e  Svarstil (8)

Fordelingen i prosent av svarene per svarkategori.

* Tilbakemeldingen er tilgengelig kun for enkelte tester og ma i enkelte tilfeller kjgpes separat.

() hogrefe & -
TESTPERSON - INDIVIDUELL '
- 2 Protatoranei) | sxalser || tem-oversas Svarstatitik é

st
WEO-FFI-3 Standard 1200,

Figur 45
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Ved a klikke pa symbolet (9) i figuren ovenfor kan du velge normgruppe (1), standardskala (2) og at
resultatet skal presenteres med konfindensintervall (3) som vist i figuren nedenfor.

OIR 4

=

& @ Bz

Figur 46

7.2. A sammenligne resultater
For resultatoversikt, klikk pa fanen "Testresultat”.

- L]
& @<y & o

Figur 47

Na apnes et vindu med tilgjengelige testresultat.

(D hogrefe & @i & o
= Skrivut [# Dataeksport

TESTPERSON = o= INDIVIDUELL £ O s Johansen, Anna2 357  sime

Profil (grafisk) | Skalaer || Item-oversiki Svarstatistikk

Oppdat
s ® oppaater NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)

[ vis valgte (0 av 15) Test Testform Dato
Navn Alder Kjenn MNEO-FFI-3 Stan... 17.03. v
Johansen, Annal 40;7 Kvinne * - . "
Johansen, Annal0 31;7 Kvinne 20 25 30 35 40 45 50 55 60 €5 70 75
Johansen, Annall 30;7 Kvinne Folelsesmessig instabilitet
Johansen, Annal2 29;7 Kvinne Ekstroversjon
Johansen, Annal3 28;7 Kvinne Apenhet for erfaring

Johansen, Annald 27;7 Kvinne
Johansen, Anna2  39;7 Kvinne
Johansen. Anna3 _ 38:7 Kvinne

Omagjengelighet
Planmessighet .

Figur 48
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7.2.1 Sammenligne resultat mellom ulike testpersoner

Velg de testpersonene (1) som du gnsker a sammenligne og den testen (2) du vil sammenligne. Merk
deg at knappen i figuren nedenfor gar fra “individuelt” (3) til “gruppe” (4) nar flere enn en testperson
markeres. Vil du kun se pa en persons resultat, dra knappen tilbake til “individuelt”.

() hogrefe 4 5
& skrivut [# Datacksport
TESTPERSON = SAMMENLIGNING L COE
Puolilaring | Gruppep Fangeing
: B orpide NEOQ Five-Factor Inventory-3 | Standard (HO)
O vis valgte (2 v 15) Test Tasthorm Dty 5
v Addar  Kjonn ¥ NEO-FFI1-3 (2/2) Standard
Joharsen, Annal 40:7 Wvinee ; o
harsen, Annald 37 Mvinne R » 1 s % N
harsen, annall 30:7 Mvinne .t P

shansen, Annal2 257 Kvinne e
3ohansen, Anna13 287 Wvinne ol B o
Joharsen, Annald 77 Kvinee = =TT e
¥ Joharsen, Anna2 397 wuinae = e
¥ Joharsen, Anna3 387 wvinae
Joharsan, Annsd 3T winee
Figur 49

7.2.1 Sammenligne resultatene for en testperson
Det er ogsa mulig a8 sammenligne en enkelt testpersons resultater fra forskjellige testtilfeller. Velg
testperson (1) i listen til venstre. Deretter velger du de testingene (2) som skal sammenlignes.

O hogrefe 4 5
& skrivut [# Dataeksport
TESTPERSON = o0 INDIVIDUELL £ i Mordmann, Ingrd 1357 | xvee
[P S ———
@ Oppdater E ;
) Vi walgee (1 ow 15) Tost Tosrtm [ : S
L Alder W ¥ NEO-FFL-) Stendard 1.0 /
¥ Nordmans, Ingnd 397 Kenne NEO-FF1-) Standard 17.00. -
Joharsen, Arna%® 12:7  Keene 8
3 37 Koene - ey
347 Kemne - - o
387 Komne . .
367 Keonne » .
Joharsen, Arnad 77 Konne P "
Joharsen, Arnal 38;7  Kenne
Johargen, Arnal W7 Kemne

Figur 50

7.3 Lag rapport
7.3.1 Lag rapport med en persons testresultater
Under fanen “Testresultat” (1) setter du glidebryteren (2) i individuelt modus. Klikk pa testpersonens

o

navn (3), velg test (4) og klikk pa ”Skriv ut” (5).

() hogrefe & 7 : 2
& skrivut [ Datacksport gd
TESTPERSON INDIVIDUELL 1 ¢ Johansen, Anna2 | 39:7 | Kuinne
I Profill (grafink] = Shalses et Swartatintike
[0 vis valgre (9 av 15) _ ‘:‘:‘:mr oo s NEQ Five-Factor Inventery-3 | Standard (NO)
Mawn - W NEQ-FF1-3 Standard 17.03. o
Johansen, Annal
Johansen, Annall -] L b n
S
—
4
o
—

Figur 51
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Klikk pa symbolet med de tre horisontale linjene (se pilen).

MNEQ Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO) _h' =

RAPPORTELEMENTER FORHANDSVISNING RESULTATER

% Forside b Johansen, Anna2 17.03.

W  Owversikt

Profil (grafisk) v
Profil (numerisk)
Skaladetaljer

Item-oversikt L

< 9 K K| =

Svarstatistikk & hogreie

Egne felt

Figur 52

Velg norm (1) og normskala (2). Velg sa hvilke deler du vil ha med i rapporten ved @ markere i
avkrysningsrutene til venstre for rapportelementene (3). Klikk pa knappen "PDF” (4) for a lage
rapporten.

&

NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)

MNorm: MNormalnorm, kjennsspesifikk

PPORTELEMENTER

Mormskala: T

Forside | [T Angi testpersonens navn (i

<

Oversikt

<

Profil (grafisk)

-

Profil (numerisk)
Skaladetaljer

Item-oversikt

K| K| K| KK
-

Svarstatistikk —— (D hogrefe

Egne felt

Lukk

Figur 53
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7.3.3 Lag rapport med flere personers testresultat
Klikk pa fanen "Testresultat” (1) og velg testpersoner (2) og test (3).

() hogrefe
& skrivut @ Datacksport

TESTPERSON = SAMMENLIGNING 2O

& oppdater
Test Testtarm Bate
proviay pe— ¥ NEG-FF1-3 (3/7) Standasd
40;7  Kuinne
35T Kvinne

307 Kvinme

29;7  Kvinne

Jchansen, Annal3 287 Kvinne
Johansen, Ananld AT Kvinne

¥ lchansen, Anna2 397 Kvinne
¥ lchansen, Anna3 337 Kvinne
& Johansen, Annnd 37;7  Kvinne

Figur 54

o

Klikk sa pa ”Skriv ut” lengst oppe til venstre pa siden.

() hogrefe

&= Skriv ut| [ Dataeksport

Figur 55

Na apnes et nytt vindu hvor du kan velge hvilke Rapportelementer (1) som skal inngd i rapporten. Med
glidebryteren i posisjon (2) opprettes en rapport for de valgte testpersonene. Med glidebryteren i
posisjon (3) lages det en rapport for hver enkelt testperson.

NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)

RAPPORTELEMENTER e‘" a “e FORHANDSVISNING RESULTATER

Forside ‘—o Johansen, Anna4 17.03.
. 17.03.

- Johansen, Anna2
Oversikt
Johansen, Anna3 17.03.
Profil (grafisk)

-

Skaladetaljer

Gruppeprofildiagram

-

Skalastatistikk

W
v
)
W
v
)
W Item-statistikk
v

Egne felt D hogrefe

Figur 56
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8. Eksporter testresultat til excel

Under fanen "Testresultat” (1) velger du en gruppe (2) eller et antall testpersoner (3). Klikk pa
"Dataeksport” (4).

(O hogrefe A

A Hel & o
& Skrivut [§ Dataeksport o/
TESTPERSON = ©~ SAMMENLIGNING %~ it
|Y’; g CO Iy | Profiler Gruppep Skal Item-statistikk | Rangering
® i S | @ l::damr sorpEs PR NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)
v M

Alder Kjonn ™ NEO-FFI-3 (3/3) Stan..
%  Johansen, Anna2 39;7 Kvinne
™ Johansen, Anna3  38;7 Kvinne

-5 m +5
20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 V5 80
% Johansen, Anna4 37:;7 Kvinne Folelsesmessig instabilitet

Ekstroversjon = 'é:-": '!-
Apenhet for erfaring ‘___,,_-4_ ek j
Omgjengelighet sz s _: l::
Planmessighet TS e

# Johansen, Anna4 17.03.

W Johansen, Anna2 17.03.
A Johansen, Annal 17.03.

Figur 57

Velg malinger, for eksempel (1) som vist i figuren nedenfor og klikk pd ”Fortsett til neste trinn” (2).

1
1. ELG MALINGER

@ ved 3 velge resultat (Testpersoner - 3, test forms - 1, Malinger - 3)
@ Malinger er gjennomfort

Fortsett til neste trinn

2. VELG INNSTILLINGER

3. VELG TESTER OG NORMER

Figur 58

30



Marker for eksempel “Normdata” (1) og "Radata” (2) og klikk pa “Fortsett til neste trinn” (3).

1. VELG MALINGER v

2. VELG INNSTILLINGER

Inkluder felgende data;
Radata
Normdata L\\)
[ Egne felt

Fortsett til neste trinn

3. VELG TESTER OG NORMER v

Figur 59

Velg test (1), normer (2) og skala (3). Klikk pa “Fortsett til neste trinn” (4).

1. VELG MALINGER v
2. VELG INNSTILLINGER v

3. VELG TESTER OG NORMER

Test Norm

v NEO-FFI-3 Standard (1) ' Maormalnorm, kignnsspesifikk v

Velg en skala

? T \ D
Fortsett til neste trinn é

Figur 60
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Klikk pa ”Last ned XLSX-fil” for & laste ned filen i Excel-format.

1. VELG MALINGER v v
2. VELG INNSTILLINGER v
3. VELG TESTER OG NORMER v
LAST NED CSV-FIL LAST NED XLSX-FIL

Filen inneholder = Filen inneholder

* 1 Testpersoner x + 1 Testpersoner

« Ridata + Ridata

= MNormdata = MNormdata

+ 1 test forms » 1 test forms

« 1 Malinger « 1 Malinger

Figur 61

Figuren nedenfor viser den nedlastede Excel-filen. Kolonnen "Skala" (1) angir skalaen, kolonnen som
slutter med ".raw" (2) angir raverdien og kolonnen som slutter pa ".norm" (3) angir normert verdi. Du

ma kanskje gjgre kolonnene bredere for a kunne lese rubrikkene helt.

A B < o E E G H ' 3 K L (] N in iw

1 Usend E-Mail Name FirstName LastName IndividualCode Sex TAN AgeinMonth Abbreviation Locale DateTime Duration Norm Scale o raw  di NOrm
2 113491-2613 , Anna2 Johansen Anna2 Johansen , 2 MWKD 4TS5 NEO-FFI-3 no_NO 2001-03-17T14:33:45 0.026 Normalnorm, k]enﬂmpﬁl‘l'(‘( T 40
3 113491-2614 Annal johansen Annad Johansen 2 WwxQ 463 NEO-FFI-3 no_NO 2021-03-17T14:33:45 0.02 Normalnorm, kjgnnsspesifikk T %
4 1134912615 , Annad Johansen Annad Johansen , 2 OWLH 451 NEO-FFI-3 no_NO 2001-03-17T14:33:46 0.024 Normalnorm, k]elmsﬁpl:sl‘l'(‘( T 2
Figur 62

32



9. Grupperesultater (HR-versjon og fullversjon)

Under fanen "Testresultater" (1) velger du enten en hel gruppe testpersoner (2) eller et antall valgfrie
testpersoner, en etter en (3). Velg test (4) og klikk pa fanen "Rangering" (5). Velg norm (6), dimensjon
(7) og klikk pa "Evaluer" (8).

(D hogrefe 2 7 I3
= Skrivut [# Datacksport ? o/

TESTPERSON = SAMMENLIGNING LCO®
Frofermg  Grappepestd  Skalisistinbhk  Mem-ststibkk  Rangering
¥
& oppdater

. walapdl132 av 27 Tout Teutorm ey Cattell’s Fluid Intelligence Test, Scale 2 - Revidert | Kortversjon med norm.
¥ e Mder  Mjenn ¥ CFT 20-R (12/12) Kortversjon med normal testtid e [er———— =
%™ Nordmann, Annal M2 Kvinne ks For
¥ MWordmann, Annal0 312 Kvinne
% Wordemane, Annall 32 Keinee
¥ Nordmann, Annall 5 Kvinne m
¥ Wordmane, Anna2 330 Kvinne
¥ Nordmann, Annad 342 Kvinne
¥ Wordmann, Annasé 332 woanoe
¥ Wordmann, Annas 322 Kvinne
¥ Nordmann, Annad n:z Kvinne
¥ MWordmann, Anna? 352 Kanne
& Nordmann, Annad 3z Kvinne
% Wordmann, Annas 32 Kvinee

Figur 63

Kolonnen ”“Resultat” (1) angir gruppens rangordning basert pa testresultatene i den valgte gruppen.
For "Grenseverdier" (2) kan du angi at rangeringen opp til en bestemt verdi skal merkes med en annen
farge. | eksemplet nedenfor er grenseverdien satt til O for & deaktivere denne funksjonen. Klikk
deretter pa "Skriv ut" (3).

() hogrefe 2 s
& Shoriv M Datacksport
TESTPERSON = SAMMENLIGNING [ gaey
— ! Hangering
) vis valgte (12 av 27
E hem Nbw | igmem S
4 Noramann, Annal M2 Kt
L4 Nordmann, Annald n2 Kyirne ey bl et
Ld Nordmann, Annall naz Kirne K
L Nordmann, Annall s Ky E
o Nordmann, Annal 30 Kvirne "
L4 Nordmann, Annad M2 Kyirine
L4 Nordmann, Annad m2 Wvirne
o Nordmann, Annas 2 Kvirune
L4 Nordmann, Annas n2 Kyirwne
o~ Nordmann, Anna? n:2 L
L4 Nordmann, Annall 2 Kt
L Nordmann, Anna% n:a2 Kyvinne
Figur 64
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For a lage en rapport med flere testpersoners testresultater, ma glidebryteren i figuren nedenfor vaere
i posisjon (1). Velg for eksempel rapportelementet "Rangering" (3). Klikk pa "PDF" (4). For a lage en
rapport for hver testperson, ma glidebryteren i figuren nedenfor vaere i posisjon (2).

Cattell's Fluid Intelligence Test, Scale 2 — Revidert | Kortversjon med normal testtid (NO)

°o_

RAPPORTELEMENTER FORHANDSVISNING RESULTATER
Forside MNordmann, Annal2 18.03.
;we MNordmann, Annal0 18.03.
Nordmann, Annall 18.03.
» Rangering = = Mordmann, Anna® 18.03.
Nordmann, Anna? 18.03.
Mordmann, Annag 18.03.
MNordmann, Annat 18.03.
Gruppeprofildiagram v MNordmann, Annas 18.03.
MNordmann, Anna4 18.03.
Skalastatistikk Mordmann, Anna3 18.03.
Item-statistikk  hogree Nordmann, Anna2 18.03.
Mordmann, Annal 18.03.

Egne felt

Visse avsnitt mangler fordi mer enn 10 resultater er valgt.

Lukk

Figur 65

En PDF-fil opprettes i henhold til figuren nedenfor. Kolonnen "Rangering" (1) viser rangeringen i den
valgte gruppen. Kolonnen "Verdi" (2) angir normert verdi for testresultatet.

AANKNG CFT20R  1f1

Ranking

Norm: totalgryppe, aldersspesifikk
VerdifCFT 20-R 1
N;

Rang  Verdi avn Alder  Kjgnn Testdato

1 157 Nordmann, Annal 342 Kk 18.03.2021
1 157 Nordmann, Anna2 330 k 18.03.2021
3. 149 Nordmann, Anna3 42 k 18.03.2021
4 142 Nordmann, Anna4 332 k 18.03.2021
5. 130 Nordmann, Anna5 322 k 18.03.2021
6, 123 Nordmann, Annaé 312 k 18.03.2021
7 120 Nordmann, Anna7 312 k 18.03.2021
8 115 Nordmann, Annag 3 Kk 18.03.2021
9, 106 Nordmann, Anna9 352 &k 18.03.2021
10. 103 Nordmann, Annal0 3k 18.03.2021
11 99 Nordmann, Annall 31,2 &k 18.03.2021
12 95 Nordmann, Annal2 315 k 18.03.2021

Figur 66
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10. Malprofil (HR-versjon og fullversjon)
Du kan sammenligne resultatene til en eller flere testpersoner med en malprofil.

10.1 Sammenlign resultatene for en testperson med en malprofil
Under fanen "Testresultater" (1) velger du fgrst testperson (2) og deretter hvilket testresultat du vil
sammenligne med malprofilen (3).

() hogrefe ¢ 2 hs
& skrivut [# Datacksport «'
TESTPERSON = o INDIVIDUELL LGt Johamsen, Anaa2 (3w 1 e

Frotd (geatab)

Figur 67

For a legge til en malprofil, klikk pa symbolet som er markert i figuren nedenfor.

& @ Pz & o

Eh

Figur 68

° 1

Klikk pa “Malprofilinnstillinger” (1) og sa “Legg til malprofil” (2).

Malprefilinnstillinger ¥

1- 5| g tatistikk
Legg til malprofil...

it Malprofil ut fra faktiske resultater...

Figur 69
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Et nytt vindu apnes, her kan du angi malprofilen for testen ved a klikke pa den poengsummen eller det
poengintervallet som samsvarer best med gnsket profil.

Test: MNEQ-FFI-3 (Standard) v Tittel: NEOQ-FFI-3 (Standard) v Ny
Skala: T v
5 m +5
20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 a0
Folelsesmessig instabilitet
Ekstroversjon o
Apenhet for erfaring ®
Omagjengelighet [ ]
Planmessighet ®

Avbryt Slett Gj@r om Lagre | Lagre og bruk I

Figur 70

Nar du har angitt gnsket malprofil, klikk pa “Lagre og bruk”. Malprofilen vises na sammen med den
valgte testpersonens profil.

Johansen, Anna3 | 38;7 | Kvinne

Profil (grafisk) Skalaer Item-oversiki Svarstatistikk

NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)

I"\’ -5 m +5
20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 80
Folelsesmessig instabilitet

Ekstroversjon
Epenhet for erfaring
Omagjengelighet

Planmessighet

Figur 71

Om du vil skrive ut en resultatrapport, klikk pa ”Skriv ut”.

() hogrefe

#= Skriv ut | [¥' Dataeksport

Figur 72
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Her kan du velge a skrive ut rapporten med malprofilen. Klikk pa pilen (1) og velg deretter "Malprofil"
(2) og klikk s& pa "PDF"-knappen (3).

NEQ Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)

RAPPORTELEMENTER FORHANDSVISNING RESULTATER

» Forside Johansen, Anna3 17.03.

W  Oversikt |

'  Profil (gr;

¥ Malprofil

[Zl Kenfidensintervall

» Item-oversikt v

» Svarstatistikk gy @ hogrede

Egne felt

Lukk

Figur 73

10.2. Sammenlign flere testpersoner med malprofil
Under fanen "Testresultater" (1) velger du testpersoner (2) og setter glidebryteren til gruppemodus
(3). Klikk pa symbolet (4) for a legge til en malprofil.

() hogrefe 2 AN S o
& Skrivut (8 Datacksport 9 a/'

TESTPERSON = SAMMENLIGNING | R} t
= Proldormg | Grappoprald | islsststth | Mo stutmidd | Mungering
® Ovedarer ¢ sor Inventory-3 | Standard (NO)
3 e whlous (2 17 27 ey - . NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO)
e Al Wjean NEQ-FF1-D (2/2) Standard
ansen, Annal 40:7 Kvnee . .
e, Annalo MW7 Kvnne ] - . 4 " . . T .
sen, Annadl 357 Kvinne Eomiaaing cinsnar [ — T—
ansen, Annall W7 K w B
Johansen, Annald 07 Mvine - ‘.: 1 =
Johansen, Annald W7 Koo : o - et
¥ Johansen, Annad T Kvinee — e,
¥ Johansen, Annal sy Kvinne
Figur 74
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Klikk pa “Malprofilinnstillinger” (1) og sa “Legg til malprofil” (2).

@ hogrefe & @

w!

M u
| Yucl Grapow stter ¥ | liprofiembiieger ¥
Frebienng  Crapepesdd | Saletanidh m'amn e
e ] MEQ Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO) [ . E

= 07 SAMMENLIGNING

4 v vl (2 v 27 D De—
- Mder Ko Standerd,
¥ Johansen, Anna2 197 Kvinne ' '
¥ Jchansen, Annal 8T wviene » B 0w "
FrsiT g Rt et
Btreversion
Loawiat tos artaving
omgengeget
Paremeiughet
Figur 75

Du angir gnsket malprofil ved a klikke i figuren (1). Klikk sa pa ”Lagre og bruk” (2).

MALPRO

Test:  NEO-FFI-3 (Standard) v) Tittel:  NEO-FFI-3 v ny )
Skala: T v)
- m *s
20 25 30 35 40 45 50, 55 60 85 70 ] 20
Folelsesmessig instabilitet - -

I | Y -
Apenhet for erfaring (I .
Omglengelighet [ S, o | —

(. omor ) ( sex  )(  geom [ tage

Figur 76

Na vises testpersonenes profiler og malprofilen.

() hogrefe & @ & o
TESTPERSON = 5= SAMMENLIGNING Low PR
| =l | protiern | I I | rangenn

—‘gw NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (NO;

6 vis valgte (2.0v 27) Test Tom o | e N s
2 |n — Cmder Ko | % NEO-FFI3 (2/2) Standard ke i SN AR
™ Johansen, Anna2 39,7 Kvinne
¥ Johansen, Anna3 38;7 Kvinne 20 25 30 80

Folelsesmessig instabilitet

Ekstroversjon

Apenhet for erfaring

Omgjengelighet

Planmessighet.
Figur 77
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For a evaluere testpersonenes testprofiler i forhold til malprofilen, velg fanen "Rangering" (1). Klikk pa
"Evaluer" (2).

(D hogrefe & 5
= Skrivut [ Datseksport ?
TESTPERSON = SAMMENLIGNING L DR

shastatnthh Do sistnbbh  Sasgermg

D Oppdater

2 | N e — o NEO-FFI-3 (12) Standard v
¥ Johansen, Annal w7 Kinne mbiproft v T ndre mdigrulil
¥ Joharsen, Annald bl Kyirne

Figur 78

Resultatene til de valgte testpersonene er na rangert etter hvor godt det individuelle testresultatet
tilsvarer malprofilen (1). Jo naarmere testprofilen er malprofilen, desto hgyere opp pa listen ender
den. Kolonnen "Verdi" (2) viser avvik fra malprofilen.

& skrivut [# Datacksport

TESTPERSON = SAMMENLIGNING L
- BER = pom——
.:.“‘h-:.““ AR El'lﬁ Kppon ~ :l-.[.:} -3 (/2) :T‘::.'::‘J - "
i e s i o s M e om
Figur 79
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Oppfelgingsanalysen viser testresultater fra samme test til forskjellige tider for en og samme
testperson.

Velg f@rst en testperson som har utfgrt den samme testen mer enn en gang (1). Kolonnen i midten
viser hvilke tester den valgte testpersonen har gjennomfgrt. Velg testene som skal inkluderes i
oppfelgingsanalysen (2). Hvis du velger mer enn en testanledning, vises fanen "Oppfglgingsanalyser"
(3). Datoen for malepunktene vises (4) og en grenseverdi (5). Grenseverdien kan endres ved fgrst a
klikke pa symbolet (6). Nar glidebryteren er til venstre (7), vises en dimensjon om gangen. Du kan
veksle mellom dimensjonene med pilene (9) og (10).

(O hogrefe 2

& skrivut [# Datacksport

TESTPERSON INDIVIDUELL ; ordmano, Ingrid 127 { veme
M ot

»

*

Figur 80

Hvis knappen (1) er satt til hgyre (flere skalaer), kan du velge hvilke skalaer du vil vise ved 3 velge i
rullegardinmenyen (2).

() hogrefe ; P
&= Skrivut [ Datacksport

TESTPERSON . INDIVIDUELL - Mordmann, Ingrid | 39:7 | Kviase

bty sensiine

[ Vi valgte {1 av 27, Te = . s i e 5 o
¥ e e % NEO-FF] Seancmrd

Abder 7 . ~
¥ Mordmann, Ingnd %7 Kanne ¥ NEO-FFI-) Stancard 1700,

Figur 81
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Oppfelgingsanalysen kan inkluderes i en rapport. Velg “Skriv ut” (1) og marker sa
"Oppfelgingsanalysediagram” (2).

® hoM b

ESTPERSON DIVIDUE
C O/
RAPPORTELEMENTER FORHANDSVISNING RESULTATER
¥ Foride artmin, 1agtd
S Nertmsem, gid
W Profil (grafisk) ¥
W Shaladetalper
v Opplolgingranabyredungram v -
Ngme feit
i
Figur 82

Utgangspunktet er at tester skal utfgres uten avbrudd. | noen spesielle tilfeller kan det imidlertid vaere

ngdvendig a sette en test pad pause. Det er derfor mulig & stoppe tester som ikke er tidsbegrensede.
For a sette en pagaende test pa pause, klikk samtidig pa tastene "Ctrl" og "B".
Da vil fglgende vindu vises:

() hogrefe

Navigering

@nsker du virkelig § avbryte

Lukk uten a lagre testningen?

Nar du avbryter en test kan du
Lagre og avslutt spare de svarene du allerede har
gitt.

Returner til programmet

Figur 83
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Testpersonen klikker pa “Lagre og avslutt” for a lagre testen.

Da vil fglgende vindu vises:

() hogrefe

Pause

For & fortsette testen ga til "https://www.hogrefe-
online.com/HTSPlayer/test” og angi innloggingsinformasjonen under:

Serienummer: 060703010e

Gjenopptakelses-
TAN: CX7D

Vennligst noter begge kodene for du fortsetter.
Du kan ikke gjennoppta testningen uten denne informasjonen.

Figur 84

Testpersonen bgr na skrive ned adressen:
https://www.hogrefe-online.com/HTSEnvironment/main/test

i tillegg til ”Serienummer” og "Gjenopptakelses-TAN” for a kunne logge inn igjen ved et senere
tidspunkt.

13. Historikk

Om du under fanen "Testforberedelser" (1), klikker pa "Historikk"-fanen (2), apnes et vindu med
informasjon om utfgrte tester (3). Klikk pa symbolet (4) og deretter pa pilen (5) for a velge hvilken
informasjon historikken skal vise. Her far du ogsa en forklaring pa de forskjellige symbolene (6). For
mer detaljert informasjon om historikk (pa engelsk), se:

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1110

® hoer- G : :

?

TESTPERSON TESTER

Date - Metede Type

2, Auteu 23 g v mangiends samtrihe
Importer tes. Individ o OsTN ke plbegnt
5 plbegyen

o Fulert

L

o6a0M0I08

0607030108

08aTONDI0E

»
LEXXLHOOOXLR K

BAKGRUNNSOPPLYSNINGE

06070

RS R L LY
g
[A RN NN ENN]

0607030108

H
g
¥

Figur 85
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14. Frigjor reserverte testinger
Klikk pa pilen gverst til hgyre (1) og velg ”Innstillinger” (2) som vist nedenfor.

7N 1 v 8

A ' ™~ g

Figur 86

Klikk pa fanen “Testlisenser” (1) og marker ”"Avansert modus” (2) som vist i figuren nedenfor.

@\Generelt ﬂ Sikkerhet _‘ﬂ Konto ﬁTesllisenser E Maler

Lisenser

@ Oppdater
Beskrivelse Testinger (testkreditter) Reservert

A BOMAT-SHORT sv (Version A, Version B,Version C,Version D)

Administrering 41 @ 4
Standard Rapport 41
Datasksport 61

A BRIEF de (Eltern,Lehrer,Selbstbeurteilung)

Administrering 15
Standard-Report 15
Datasksport 15

-

Avansert modus
Samling Testrapport Datasksport o/

Figur 87
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Her er antall reserverte testinger. Reserverte testinger er tester som er sendt ut til testpersoner som
enna ikke er brukt, i eksemplet er det 15 reserverte testinger.

E Generelt H Sikkerhet !ﬂ Konto || £'% Testlisenser E Maler

Lisenser

@ CQppdater

Beskrivelse Testinger (testkreditter) Reservert

A NEO-FFI-3 no (Standard) N
Administrering 16 15
Standard Rapport 138
Dataeksport 50 e

Avansert modus
Samling Testrapport Datasksport
Figur 88

Under fanen “Testforberedelser” (1), klikk pa “Historikk” (2).

() hogrefe ol 8 o>
@ wistorikk [B Maler & o/'
TESTPERSON { Macl iy TESTER
Figur 89
. . o
Marker den utsendte testen du vil avbryte (1) og klikk pa avbryt (2).
@ r (3 Vis innloggingsinformasion (@) Avbryt Sok x| =
['] Dato Metode Type Serienummer TAN Testperson Test Testform Gruppe
[¥*19.03.21 11:05:52 Internett Anonym testtype . 060703010e MX7Q 10 NEQ-FFI-3 Standard Tester q=
| 18.03.21 10:14:38 Importer tes..  Individuell ~ 060703010 MX49  Nordmann, Annal2 CFT 20-R Kortversion med n._. =
] 18.03.21 10:14:37 Importer tes..  Individuell o 0607030108 WX33  Nordmann, Annall CFT 20-!’\13 Kortversjon med n._. @@
| 18.03.21 10:14:37 Importer tes...  Individuell o~ 060703010e CX3R Nordmann, Annall CFT 20-R Kortversjon med n... =
| 18.03.21 10:14:36 Importer tes..  Individuell ~ 060703010 MWYN  Nordmann, Annag@ CFT 20-R Kortversjon med n... o
71 18.03.21 10:14:35 Importer tes..  Individuell 0607030108 WWXK  Nordmann, Anna7 CFT 20-R Kortversjon med n... &=
18.03.21 10:14:35 Importer tes..  Individuell 7 060703010 CWYA MNordmann, Annag CFT 20-R Kortversjon med n... =
1 18.03.21 10:14:34 Importer tes..  Individuell o~ 060703010¢ MWX4  Nordmann, Annat CFT 20-R Kortversjon med n... =
18.03.21 10:14:33 Importer tes..  Individuell o 060703010 WWVX Nordmann, Annad CFT 20-R Kortversion med ., 4=
[ 18.03.21 10:14:33 Importer tes.. Individuell W 060703010 CWWP  Nordmann, Annas CFT 20-R Kortversjon med n.. =
1 18.03.21 10:14:32 Importer tes. Individuell v 060703010¢ MWVL Mordmann, Annad CFT 20-R Kortversjion med n H4s
18.03.21 10:14:31 Importer tes...  Individuell ~ 060703010e WWUH  Nordmann, Annal CFT 20-R Kortversion med n, =
side (1 a3 | b M| 2 Viser 1- 12 av 29
lLukk
Figur 90
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Klikk pa ”Ja”.

\‘{) Avbryt: Er du sikker?

Figur 91

Ja I Mei

De 10 avbrutte testingene er na fijernet fra "Reservert". Du kan sjekke dette ved a ga tilbake til
"Testlisenser" og velge "Avansert modus".

Generelt ﬂ sikkerhet || ¥§l Konto

Lisenser

@ Oppdater
Beskrivelse

A NEO-FFI no (Standard)
Administrering
Standard Rapport
Datasksport

Samling Testrapport

Figur 92

£ Testlisenser

Datasksport

.
E Maler

Testinger (testkreditter)

52
535
59

45

Reservert

E

-

Avansert modus



15. Maler

Ulike innstillinger under fanen "Testforberedelser" (1), for eksempel "Maksimalt antall" (2),
"Innloggingsinformasjon" (3), "Bakgrunnsopplysninger" (4) og "Test" (5) kan lagres i en mal.
() hogrefe

a
e

TESTPERSON ‘° a L x TESTER

20 hor e

* BAKGRUNNSOPPLYSMINGER

3 0 Waten oy mhrtas

]

Figur 93

Klikk pa “Maler” (1) og sa
() hogrefe

@ Historikk [E] Maler

TESTPERSON 1

Maksimalt antal w

”Lag nye maler fra ndvaerende konfigurasjon” (2).

i TESTER

-
Innloggingsinformasion | Likt for alle

NEO-FFI-3 (Standard)

v BAKGRUNNSOPPLYSNINGER

2lder ® Spor om alder (§r)
Spar om fodselsdato
Tkice

.
Velg en standardverd: (ved aldersspesifikke normer)

Kjsnn @ Ja, spor om kjenn

Nei, sammenlikn med menn ved kjonnsspesifikke normer
Nei, sammenlikn med kvinner ved kjonnsspesifikke normer

Gvrig ¥ Individuell kode

informasjon ] E-postadresse
For- og etternavn
Dato for miling

Gruppe (valgfritt); | 24.03.2022: Tast it sles v

Innstillinger for e-postvarsling

Figur 94
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Navngi malen (1) (marker avkrysningsruten (2) om du vil at malen skal veere forhandsvalgt nar du
logger inn i HTS) og klikk pa symbolet (3) for a lagre.

Use as start template [7]

Figur 95
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For a anvende en mal, klikk pa “Maler” (1). Det vil da apnes et nytt vindu (2). Klikk sa pa den malen du
gnsker a bruke (3).

() hogrefe

@ Historikk [E Maler

TESTPERSON L 4 L TESTER
Maksimalt antall | 10 =
Innloggingsinformasion | ikt for alle y MEOQ-FF1-3 (Standard)
HTS Template 4
Testmads
v BAKGRUNNSOPPLYSNINGER Woomusordly S s ~_°
lder ® Spor om alder (4r) oy

Spor om fodselsdato

Tkke spar.

Welg en standardverdi (ved aldersspesifikke normer) Startalternativ

Kjonn ® Ja, sper om kjenn
Nei, sammenlikn med menn ved kjonnsspesifikke normer
nei, sammenlikn med kvinner ved kionnsspesifikke normer

Ourig ¥ Individuell kode

informasjon [l E-postadresse
For- 0g etternavn
Dato for miling
Gruppe (valgfritt): 24.03.2021: Tast im eller velg tith

Innstillinger for e-postvarsling

Figur 96

Du finner mer informasjon (pa engelsk) her:
https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1500
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For a importere testpersoner til HTS, ma du fgrst opprette en fil i CSV-format der hver testperson har
sin egen rad, og hvor data skilles med et semikolon. Bakgrunnsopplysningene som kan legges inn er:

1. fornavn (valgfritt)

2. etternavn (enten etternavn eller individuell kode ma vaere inkludert)

3. individuell kode (denne skal vaere unik og bare inneholde alfanumeriske tegn, ma vaere
inkludert hvis etternavn ikke er inkludert, men det er ogsa mulig med bade individuell kode og
etternavn)

4. fepdselsdato i formatet dd.mm.33a3, for eksempel 16.02.1991 eller alder i antall ar

5. kjgnn (0 =mann, 1 = kvinne, 2 = behandle som mann hvis normene er kjgnnsspesifikke og 3 =
behandle som kvinner hvis normene er kjgnnsspesifikke)

6. e-postadresse (valgfritt)

gruppe (valgfritt, hvis gruppen ikke eksisterer fgr importen, blir den opprettet ved import)
8. kategori (valgfritt, merk at kategorien ma opprettes fgr import).

~

En CSV-fil med to testpersoner kan for eksempel se ut som figuren nedenfor:

Du kan for eksempel lage CSV-filen i Excel ved & lagre i formatet CSV (kommaavgrenset).

A B C D E F G H

1 |Knut Nordmann 16.02.1991 1 Nils@mejl.com

2 |Ingrid Johansen 15.03.1990 2 Lisa@mejl.com

3

4

5

6

T

8

Figur 97

Under fanen “Testpersoner” (1) klikker du fgrst pa ”Legg til ny testperson” (2), klikk sa pa “Importer”
(3). Velg deretter den CSV-filen du akkurat har opprettet.

e o

Standardteiter

Figur 98
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17. Kontoansvarlig

Hver testbruker har sitt eget serienummer med tilhgrende passord. En konto kan inneholde ett eller
flere serienumre. Testlisensene i en konto deles av alle serienumre i kontoen. For & administrere
serienummeret som er inkludert i kontoen, er det mulig & logge pa som kontoadministrator pa
kontoen.

Ga til fglgende adresse: www.hogref-online.com og angi kontonavn og passord. Klikk pa «Logg inn».

INNLOGGING = v

Serienummer/Kontonavn

Passord

Figur 99

Innloggingen for kontoadministratoren inneholder seks ulike faner:

Generelt
Sikkerhet
Konto
Database
Testlisenser
Maler

() hogrefe

*P?°?*? 20

‘Generelt ﬁ Sikkerhet ‘S Konto & Database &' Testlisenser E Maler

S e o

Systemsprdk E-postvarsel

SYSTEMSPRAK
Velg systemsprak: 4= norsk v
Figur 100
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17.1 Generelt

( hogrefe

Generelt a Sikkerhet Sﬁ@nto g Database

Systemsprak E-postvarsel

SYSTEMSPRAK
Velg systemsprak: = Norsk v
Figur 101

17.1.1. Sprak
Her kan du velge sprak for plattformen.

17.1.2. E-postvarsel

o, i
&% Testlisenser

Klikk pa pennen som vist i figuren for & angi din e-postadresse.

Generelt ﬂ Sikkerhet _‘ﬂ Konto g Database

Systemsprdk  E-postvarsel

E-post: | #

Figur 102

£ Testlisenser
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E Maler

N
E Maler



Nar du har angitt e-postadressen din har du muligheten til 3 angi hvordan du vil motta informasjon om
kontosaldoen pa kontoen.

Generelt a Sikkerhet _{S‘. Konto g Database 5"’; Testlisenser E Maler

Systemspridk  E-postvarsel

s

E-post: test@test.no "

Saldomeldinger

Informer nér:

<

O Testkredittene er farre enn: |3

Ingen testkreditter igien (anbefalt)

Figur 103

17.2 Sikkerhet

17.2.1 Bytt passord

Nar du far innloggingsopplysningene dine blir du bedt om a endre passordet ditt ved fgrste palogging.
Noter det nye passordet og lagre det pa et sikkert sted.

Genere.-lt a Sikkerhet _fg‘ Konto g Database ﬂ;Testlisenser E Maler

Endre passord Automatisk utlogging

ENDRE PASSORD

Nivaerende passord:
Nytt passord:

Bekreft nytt passord:

Bruk

Figur 104
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17.2.2 Automatisk utlogging
Etter angitt antall minutter med inaktivitet vil du automatisk bli logget ut av systemet.

E, Generelt H Sikkerhet -‘ﬂ. Konto § Database | Z'% Testlisenser E Maler

Endre passord | Automatisk utlogging I

Automatisk utlogging

Minutter: 60

Session timeout description

Bruk

Figur 105

17.3. Konto
17.3.1 Innstillinger
Angi navn og e-postadresse her.

E Generelt a Sikkerhet Sﬂ Konto = Database || g% Testlisenser E Maler

Arbeidsgrupper Personkategorier Tillatelser

INFORMASIJON OM BRUKER

Konto SESE0761422202-201501121626
Fornavn: Anna
Etternavn: Johansen
E-post: test@test.no
Kommentar:
Bruk Tilbakestill
Figur 106

17.3.2 Arbeidsgrupper

Testbrukere som inngar i en arbeidsgruppe deler testpersoner og testresultat. For a lage en
arbeidsgruppe, klikk pa “Legg til arbeidsgruppe”.

B Generelt E Sikkerhet _{ﬂ Konto E Database {.“!",,", Testlisenser E Maler

Innstillinger Arbeidsgrupper Personkategorier Tillatelser

@ Oppdater | &8 Legg til arbeidsgruppe

MNawvn

Figur 107
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Angi et navn pa arbeidsgruppen og klikk sa pa ”Lagre”.

Legg til arbeidsgruppe

Gruppenavn: |Gruppe A

Figur 108

Du kan na endre navn pa arbeidsgruppen (1), ta bort arbeidsgruppen (2) og velge deltakere til
arbeidsgruppen(3).

Brukernummer

il

Personkategorier er en mate a dele inn testpersoner i ulike kategorier. Disse kategoriene blir
tilgjengelige for testbrukerne. For a lage en personkategori, klikk pa ”Legg til kategori”.

Figur 109

17.3.3 Angi personkategorier

B Generelt E Sikkerhet _{ﬂ Konto E Database | 2% Testlisenser E Maler

Innstillinger Arbeidsgrupper Personkategorier Tillatelser

@:l Oppdater | &8 Legg til kategori

MNavn

Figur 110
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Gi personkategorien et valgfritt navn og eventuelt en farge, klikk sa pa ”Lagre”.

Legg til personkategori T
Mawvn: Grann
Privat: ]

Farge: I

Figur 111

17.3.3.1. Angi personkategorien "Privat"
Personkategorien "Privat" betyr at testpersoner plassert i denne kategorien ikke er tilgjengelige for
andre deltakere i en arbeidsgruppe.

Legg til personkategori ¥
Mavn: Privat
Frivat:

Figur 112

17.3.4. Tillatelser
Her kan du gi testbrukere tillatelse til 3 opprette og endre arbeidsgrupper og kategorier.

Generelt a Sikkerhet !ﬁ Konto E Database | 2% Testlisenser E Maler
Innstillinger = Arbeidsgrupper Personkategorier | Tillatelser

@ Oppdater

Serienummer Nawvn A inistrer arbei upper A inistrer kat ier Last
0607030102
0607030103
060703010a
060703010b
060703010cC
060703010d
060703010e

Figur 113
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Du kan ogsa ta ifra en testbruker muligheten til & logge inn pa sitt serienummer.

Generelt a Sikkerhet =

o i |
£ Testlisenser Maler

Innstillinger  Arbeidsgrupper Personkategorier | Tillatelser

@ Oppdater

Serienummer
0607030102
0607030103
060703010a
060703010b
060703010c
060703010d
060703010e

Figur 114

17.4. Database

Nawn

17.4.1. Automatisk sletting
Under fanen "Database" (1) kan du aktivere funksjonen "Automatisk sletting". Denne funksjonen
sletter resultater og eventuelt ogsa testpersoner etter et spesifisert antall dager. Automatisk sletting
er deaktivert fra begynnelsen. Hvis du klikker pa avkrysningsruten (2), dpnes et nytt vindu der du kan
bekrefte at du vil aktivere funksjonen ved a klikke pa "Fortsett"-knappen (3).

B Generelt

Automatisk sletting

7'AKTIVER AUTOMATISK SLETTING

Figur 115

Konto
r

Administrer arbeidsgrupper Administrer kategorier Last

,"", Testlisenser E Maler

Den automatiske slettefunksjonen sletter ugjenkallelig data som &r eldre enn den
angitte alderen. Se ogs3 var guide for kontoansvarlige (pd engelsk).

Klikk pd "Fortsett” for & fortsette. Innstillingene trer ikke i kraft for du klikker pd
knappen "Aktiver og bruk”
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Du kan angi om eldre data skal slettes. Dette gj@r du ved a angi alderen pa data malt i antall dager,
minst fem dager og maksimalt 3000 dager (1).

Du kan velge mellom & slette "Testresultater" (2) eller "Testresultater og testpersoner" (3). Uttrykket
"Testresultater" inkluderer alle tester unntatt de med statusen "lkke startet" eller "Arkivert".

Hvis du velger "Testresultater og testpersoner" (3), blir ogsa testpersoner slettet. | dette tilfellet er det
datoen da testpersonen ble lagret i systemet som styrer beregning av antall dager. Hvis det finnes
nyere testresultater knyttet til testpersonen, sa styrer datoen for da disse testresultatene ble lagt inn i
systemet beregningen av antall dager. Testpersoner med resultater som har statusen "lkke startet"
eller "Arkivert" blir ikke slettet.

Under (4) ser du en avkrysningsrute der du kan indikere at du vil logge automatiske slettinger. Hvis du
merker av i avkrysningsruten, logges alle slettinger. Du far tilgang til loggen ved a klikke pa lenken (5)
nedenfor. Antall slettede testresultater og antall slettede testpersoner for hver sletting er oppfert her.

Du ma klikke pa ”Aktiver og bruk” (6) for at endringene skal lagres.
Merk deg:

e Automatisk sletting kjgres en gang per dag.

e Slettinger skjer pa natten fra klokken 00.01.

e Om noen er innlogget pa et serienummer ved tiden for sletting gjennomfgres ikke slettingen.
e Filen som logger ”Automatisk sletting” inneholder de siste 500 innleggene.

Generelt a Sikkerhet _{?‘ Konto = Database | 2% Testlisenser E Maler

fem!

Automatisk sletting
AKTIVER AUTOMATISK SLETTING

Sletting av data fra alder: 20 dager

Felgende data vil bli slettet:

e—"i@) Testresultater
e__"i:) Testresultater og testpersoner

o,v Loga automatiske slettinger
Logg_for automatiske slettinger ﬂ——o

Innstillingene gjelder ikke far du klikker
pa "Aktiver og bruk”! Aktiver og bruk

Figur 116
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17.5. Testlisenser

| testlisensfanen (1) klikker du pa "Avansert modus" (2). Testing (3) angir antall tilgjengelige tester som
er betalt pa forhand. Testkreditt (4) angir antall forhandsbetalte tester pluss antall tilgjengelige tester
som ikke er betalt pa forhand. Reserverte testinger (5) angir antall testinger som er opprettet, men
som enna ikke er utfgrt av testpersonen eller testpersonene. | eksemplet nedenfor er det mulig a
opprette 295 nye testlenker (300-5 = 295).

[ Attmant | @ sikerhet | J§ Konto | B Databas | g% Testhicenser | [l matar

Licenser

@ Uppdatera
Beskrivining Testningar (testkrediter) Reserverade
& NEO-FFI-3 no (Standard) o\ ‘o
Administrering 100 (300) e—. s
[

Standard Rapport 100 (300)
Dataexport 100 (300)
o—b ¥l avancerat lage
Samiling Testrapport Datagxport
Figur 117

17.6. Maler ("Egne felt" og "Side for samtykke til behandling av personopplysninger")

17.6.1. Egne felt
Her kan egendefinerte inputfelt opprettes, se avsnitt 4.1.

17.6.2. Side for samtykke til behandling av personopplysninger

Denne funksjonen gjgr det mulig a fa et samtykke fra testpersonen fgr testing. Teksten du skriver inn,
vises f@r testen starter. Hvis testpersonen er enig, vil de gd videre til testen. Hvis testpersonen ikke er
enig, blir gkten avbrutt, og hen fortsetter ikke til testen. Nar du er logget inn som kontoadministrator,
gar du til fanen "Maler" (1) og klikker deretter pa "Side for samtykke til behandling av
personopplysninger" (2). Her har du muligheten til & aktivere en side for samtykke til behandling av
personopplysninger ved a klikke i avkrysningsruten (3). Etter 8 ha merket av i ruten, ma du bekrefte
aktiveringen. Deretter kan du skrive inn en tittel, en tekst og et firmanavn eller navnet pa en ansvarlig
person.

[ cenereit | @) sikkerhet | §§, Konto £ vatabase 2% Testlisenser | B ualerq—o

Egne felt  Side for samtykke til behandling av per
Side for samtykke til behandling av personopplysninger 0 Instruksjoner til siden med samtykke

Her kan du aktivere og redigere en side med samtykde ti behandling av personopplysninger for
testen starter.

Testpersonen kan akseptere eller avvise vilkrene.

Regler for teksten:
+ Maksimalt antall tegn: 30.000
+ Gyldige tegn: alle UTF-8.

Mer informasion (pd engelsk)

Figur 118
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Samtykkesiden for behandling av personopplysninger vil na vises ved hver testgkt pa alle serienumre i
kontoen. Siden inneholder en tittel (1), en tekst (2) og navnet pa selskapet eller den ansvarlige
personen (3). Testpersonene kan velge a godkjenne eller avsla behandling av personopplysninger (4).

4= Norsk v

Samtykke til behandling av personopplysninger *—o

Jeg samtykker til ... i—e

o * Avsld Godkjenn

Figur 119

Hvis testpersonen velger "Avsld", avsluttes testgkten. | historikken vil testgkten ha statusen "Avbrutt
pa grunn av manglende samtykke". Som med andre avbrutte tester, vil ingen tester forbrukes.

Under fanen "Testpersoner" (1) under fanen "Profil" (2) vises det om testpersonen avslo og nar hen i
sa fall gjorde det (3).

Johansen, Ola Man*

p Testresultat m Profil ﬂ—e

Standardfalt Egna falt
Fornamn: Ola Samtycke: avbdjt, 25.03.2021 11:28:08

Figur 120
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https://www.hogrefe.se/
https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/faq/000

Informasjon om svensk test, instruksjonsfilmer og tips: www.hogrefe.se

Omfattende HTS-manual pa engelsk, tysk, fransk, italiensk, portugisisk og russisk:
https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/fag/000

Instruksjonsfilmer (pa engelsk):
https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUgX8&list=PLi X-
I8bELKNe586JiNIz-rmJW3PrGP1B&index=2
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https://hogrefe.se/
https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/faq/000
https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUqX8&list=PLi_X-I8bELKne586JiNlz-rmJW3PrGP1B&index=2
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